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Egyetemi szabalyzat a projekthétrdl
Hatalyos: 2024. szeptember 1-jétél

Preambulum
A 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti fels6oktatasrél és a Soproni Egyetem Hallgatéi
Kovetelményrendszer (tovabbiakban HKR) az aldbbiakban rogziti a projekthéttel kapcsolatos

fogalmakat és altalanos szabalyokat:

Nemzeti fels6oktatasi torvény 108. § 29.a pontja:

Projektfeladat: olyan, tantargyhoz vagy modulhoz tartozd tanulasi és az ismeretek, készségek és
képességek elsajatitasanak, megszerzésének — értékeléssel egybekotott — ellenbrzési formdja,
amelynek a kozéppontjdban egy meghatarozott téma 4ll, célja az 6nalld feladatvégzéssel
megvaldsuld kutatdsi tevékenység, amelynek végeredménye 6nallé produktum létrehozdsa, a
probléma meghatdrozdsa, megoldasa, és ahhoz az 6sszefliggések feltarasa. (Hatdlyba lépés
ideje: 2023.09.01)

Projekthét: a szorgalmi id6szaknak a tanulmanyi rendben rogzitett azon hete, melyben a nappali
munkarendben |év6 hallgatok csoportos projektfeladat(ok)ban vesznek részt. A hallgatok az
egyetem altal meghirdetett, minimum 20 éra hallgatéi munkadrat tartalmazo projektfeladatok
kozil szabadon valaszthatjak ki a szakjukhoz, évfolyamukhoz illeszked6 azon projektet, melyben
részt vesznek. A nappali munkarend( hallgatd szdmara a projekthéten vald részvétel kotelezd, a
részvétel részletes szabdlyait projekthét szabalyzat tartalmazza.

A Soproni Egyetem HKR 69. § (5.) pontja

A SOE HKR ,Részvétel a foglalkozdsokon” 69.§ (5.) pontja pedig rogziti a részvételi kotelezettséget:
A nappali munkarendben lévé hallgaték szamara a tanulmanyi rendben rogzitett projekthéten
valo részvétel kotelezd. Az abszolutdrium abban az esetben allithatdé ki a hallgatd részére, ha a
hallgat6 a 2024/25 tanév Gszi szemeszterétdl minden tanévben részt vesz a projekthéten. A
részvétel igazolasat az adott kar oktatasi dékanhelyettese adja ki.

E szabdlyzat hatalya

E szabdlyozas rogziti a 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsGoktatasrol és a Hallgatoi
Kovetelményrendszerben rogzitettekre épilé 6sszegyetemi szabalyokat, el6irdsokat, elvarasokat.

A Soproni Egyetem négy kardra vonatkozd specidlis elGirasokat, melyek els6sorban a projekthéten valo
hallgatdi részvételre vonatkoznak, a kari projekthét szabalyzatok tartalmazzak.



A projekthét célja:

a) hogy a hallgaté sajat leendé hivatasaban jobban elmélyedjen egy, a szakmijdhoz
kapcsolddo konkrét feladat megoldasan keresztiil;

b) hogy olyan piaci, vagy kvazi piaci feladatokat kapjon a hallgaté, melyek megoldasaban
szakmai kompetenciait kiprébdlhatja, erésitheti;

c) hogy lehetGséget adjon az egyetem a partnereinek és hallgatéinak szorosabb
egyuttmuikodésére;

d) hogy a hallgaté megtapasztalja a csapatban torténé kooperativ munka elGnyeit és
kihivasait egyarant;

e) hogy a hallgaté — heterogén projekt esetén — a kilénb6z6 hivatasok kozotti kooperacio altal
szélesebb kontextusban ldssa at sajat szakmaisagat, tuddsat;

f)  hogy a hallgaté erésithesse kommunikaciés és kooperdacids kompetenciajat.

g) hogy erGsitse a Soproni Egyetem hallgatéi kozosségét, egymas tiszteletét.

1. A projekthéten végzett projektfeladatok meghatarozasa:

Csoportosan elvégezhets olyan komplex feladat, amely soran a hallgaté alkalmazza a kordbban meg-
szerzett tuddsat a gyakorlatban vagy elGsegiti a tanulmdnyai soran késébbi ismeretek megszerzését. A
projektfeladat tdmogatja a hallgaték kommunikacids, kooperaciés, menedzsment és szakmai
képességeinek fejlesztését. A projektfeladatot lehetséges kari és karkozi keretek k6z6tt megvaldsitani.
A feladatkiirds torténhet az egyetem keretein belll, de kilsé vallalati, intézményi partner
kozremUkodésével is. A projektfeladat kiirdsa soran torekedni kell a karkozi egylttmikodésre, a
hallgaték karok kozotti kapcsolatainak erdsitésére.

2. A projekthét projektfeladataival kapcsolatos altalanos elvarasok

a) Alapvet6en hallgatdi aktivitast és csoportmunkat igényeljenek.

b) Tartalmazzanak az oktatdk/intézetek altal meghatarozott tudomanyos, szakmai vagy a
hallgaték leend6 hivatasahoz kot6d6 munkavégzéssel jard, konkrét elvégzendd feladatokat.

c) Tartalmazhatnak kiilsé partnercég altal megrendelt feladatokat.

d) A feladatok lehetnek egy karhoz, valamint tobb karhoz k6t6dd, karkozi kozés feladatok —
szakmai jellegét tekintve lehetnek homogén (azonos szakteriileten tanulé hallgatéknak) és
heterogén (kiilonb6zd szakteriileten tanulé hallgatéknak) jellegtiek.

e) Akulfoldi hallgatok szamara is kertljenek kiirdsra megfelel§ feladatok.

f) A feladatok szamat, témajat és ardnyat Ggy kell meghatdrozni, hogy az 6sszes nappali
munkarendben tanulmanyokat folytaté hallgaté szamdra — beleértve az els6éves, még a
felsGoktatdsi tanulmanyokban kevés rutinnal rendelkez6 hallgatékat is — legyen megfeleld
mennyiségli és minGségli valaszthato feladat.

g) Afeladat legyen egy hét alatt teljesithet6 és minimum 20 hallgatéi munkadrat igényeljen.

h) Nem lehetnek projekt témafeladatok:
= tanulmanyutak, el6adas hallgatdsok, bemutaton valdé részvétel, illetve olyan

tevékenységek, melyek passziv hallgatdi részvételt igényelnek.

3. A projekthét meghirdetése, lebonyolitasa és tanulmanyi elismerése

a) A projekthét tanulmanyi évenként egyszer, az 6szi szemeszterben keriil megrendezésre.



b)

d)

e)

A projekthéten megvaldsitandé ,projektmunka” kurzust a hallgaték a tanév kezdetén, a
tobbi meghirdetett kurzussal azonos id6ben és médon vehetik fel a tantargyvalasztasi
idészakban.

A projektmunka — mely a meghatdrozott hallgatéi csoportoknak kotelez6 —, szabadon
valaszthatd kurzusként 4 kredittel keriil meghirdetésre.

A projektgazdak a projektjiiket felvett hallgatokat a kurzusfelvétel lezarultat kovetGen, de
még a tanév elején, csoportokba osztjak és kiadjak szamukra a projektfeladatot.

A projektfeladatra a hallgatdék a projekthét el6tt csoportokban, kozésen késziilnek fel, majd
a feladatot a projekthéten valésitjak meg.

A Projekthét megszervezése

4.

A projekthét szervezeti keretei

a)

b)

A projekthét egyetemi koordindciéjat minden tanévben— korforgdsos alapon — egy kar latja
el.

A projekthét tervezését a rektor, illetve az oktatasi rektorhelyettes kezdeményezi. Kinevezi
az adott tanév egyetemi koordinacidjaért felels Kart. A tanév megkezdése el6tt 6sszehivja
az Egyetemi Projekt Bizottsagot (EPB).

A projekthét-menedzser az egyetemi projekthetet szervezd és irdnyitd, a projekthét
lebonyolitasaért felelés egyetemi oktatod, aki az Egyetemi Projekt Bizottsag vezetdje.

Az Egyetemi Projekt Bizottsdgot a projekthét-menedzser vezeti, akit a koordinacidra
kinevezett Kar dékanja delegal. Az EPB az elsé tlést kbvet6en 6nalléan mikodik és az EPB
vezet6je hivja Ossze sziikség szerinti gyakorisdggal. Az EPB tovabbi tagjai az oktatasi
rektorhelyettes, az ORI oktatdsi el6addja, a karok oktatdsi dékanhelyettesei, valamint a Kari
Projekt Bizottsagok (KPB) vezet6i.

A Kari Projekt Bizottsag (KPB) vezetSje a Kar dékanja altal kijel6lt oktatd, tagjai: a kari
intézetek delegaltjai, maximum 2 f6 /intézet. A KPB-ba delegaltakat az intézetigazgatd jeloli
ki.

A projektgazda a projektfeladat szervezéséért és iranyitasaért felelGs kari oktato.

A projektek tervezésének alapelvei

a)

b)

c)

d)

f)

A projektgazda szervezi meg, irdnyitja és koordindlja a projektet, kapcsolatot tart a
hallgatékkal, mentoralja 6ket, inditja és zarja a projektet, melyrél a zards utan beszamolot
készit.

Minden projektet projektgazda szervez és iranyit. Szakmailag heterogén projektek esetén
mentorcsoportot kell alakitani, melyben minden érintett szak képviselteti magat, 6k a projekt
gazdai, illetve szakmai iranyitdi, akik a hallgatékat mentoraljak.

Amennyiben tobb kart érint6 projektben az adott kar hallgatéi részt vesznek, ugy a projekt
mentorcsoportjaban az adott kar oktatéjanak is benne kell lennie.

Egy projektfeladat annyi hallgatoi csoportnak hirdetheté meg, ahanyat még képes iranyitani
a projektgazda, illetve a projekt mentorcsoportja. A projekteket ugy kell szervezni, hogy a
hallgatdi létszam 6-8-szor legyen nagyobb a mentorok szamanal.

A projektre jelentkez6k maximalis [étszama nem azonos a kooperativ munkat végzé hallgatdi
csoportlétszammal. Idedlis esetben egy kooperativ munkat végzé hallgatoi csoport létszama
3-8 f6 kozott van.

A projekt meghirdetése a projekt adatlap kitoltése és jovahagyas utan lehetséges.



g)

A projekt nem tartalmazhat hallgatéi munkat nem igénylé feladatokat, igy nem lehet
beszamitani olyan tevékenységeket, melyek csak passziv hallgatéi részvételt igényelnek.

A projektfeladat alapvetéen hallgatoi aktivitast és csoportmunkat igényel.

A projektfeladat tartalmazzon tudomdnyos, szakmai vagy szakmdhoz kot6dé
munkavégzéssel jard, konkrét elvégzendS feladatokat, amelyet az oktatdk/intézetek
hatdroznak meg.

A projekthéten az oktatdok személyes jelenléte és kozremikddése kotelez6, ezen a héten
szabadsag nem adhaté ki, csak kiilonleges esetben.

Ezen a héten az oktatdk munkabeosztdsanak a projekthéthez kell igazodnia. Felel6s6k az
Intézetigazgatok.

A projektfeladatot minimum 20 hallgatéi munkadrara kell tervezni, de arra is figyelni kell,
hogy a feladat a projekthét alatt teljesitheté legyen.

A projekteknek csoportos hallgatéi projekteknek kell lennitik, egyéni projekt nem irhatd ki.
A tobb projekthétre kiterjedd nagyobb projektek esetén a hallgatéi munkaterhelést és
részvételi kotelezettséget a projektre jelentkezéskor egyértelmen rogziteni kell.

Minden projekt projektzarassal végzédik, ahol a hallgatéi csoportok beszamolnak az
elvégzett munkardl. A beszamold formaja sokféle lehet (prezentacid, bemutato, eladas,
vided, termékbemutatd, kiallitas, sajtotajékoztatd, stb.). A projektcsoportokhoz hozzarendelt
oktatdk részt vesznek az értékelésben, de a csoportoknak onértékelést is kell végeznitk. Az
értékelés a 20 dOra feletti id6ben teheté meg.

A projektgazddk javaslatot tehetnek egy késébbi 6sszegyetemi bemutatéra is, ahol a
projekteket vallalati/kiilsGs szakemberek elétt kell bemutatni és megvédeni.

6. A Projekthét id6pontjanak meghatarozasa

A projekthét idGszakat az egyetemi és kari vezet6k javaslata alapjan az Egyetem Szendtusa hatarozza
meg az Egyetemi Tanulmanyi Rendben a tanulmanyi évet megel6z6 szemeszterben. Az Egyetemi
Projekt Bizottsag, a karok egyetértésével az adott szemeszter megkezdése elGtt javaslatot tehet a
Projekthét id6pontjanak megvaltoztatasara.

7. Projekthét projektfeladatainak kiirasa

Kizarélag jovahagyott projektfeladat keriilhet meghirdetésre. Osszegyetemi projektek esetén az EPB,
kari projektek esetén a KPB a jévahagyd.

A projektfeladat a téma kiirasaval kezd6dik, amelyben kozzétételre kerlilnek a feladat jellemzdi,
informdcidi.

A Kari szint( projektfeladat kiirasanak az aldbbiakat kell tartalmaznia:

g)

projekt cime/témdja (ha kalfoldi hallgatét is varnak ra, akkor angolul is),
a projekt leirdsa, ismertetése néhany mondatban (ha kilféldi hallgatoét is varnak ra, akkor
angolul is),
kiket érint a projekt (javasolt hallgatéi célcsoportok),
projektcsoportok szama,
csoport minimalis |étszama,
csoport maximalis létszama
i. ajavasolt hallgatdi célcsoportra vonatkozéan maximalis létszam
ii. az a maximalis létszam, melyen beliil a hallgaté barmely szakrdl szabadon
felveheti ezt a projektfeladatot
projektgazda megnevezése,



h)

projektgazda elérhetGsége.

Az egyetemi (karkozi) projekt témafeladat kiirasanak az alabbiakat kell tartalmaznia:

a)
b)

g)
h)

projekt cime/témaja (ha kilfoldi hallgatét is varnak ra, akkor angolul is),

a projekt leirdsa, ismertetése néhany mondatban (ha kilfoldi hallgatét is varnak rda, akkor
angolul is),

karonként maximalisan delegalhatd létszam,

projektcsoportok szama,

csoport minimalis |étszama,

csoport maximalis l1étszdma,

projektgazda megnevezése,

projektgazda elérhetdsége.

8. A projekthéten vald kételez6 részvétel részletes szabdlyai:

d) A fenti mentességeken kivil egyéb specidlis helyzetben, alapos indokbdl térténé mentességi
kérelmet a Neptunon keresztiil benyujtott kérvénnyel lehet igényelni a projekthét kezdete
el6tt, melyrél az oktatasi dékanhelyettes dont.

e) A felmentett hallgatéknak is fel kell venniiik a ,Projektmunka” tantdrgyat és a hozzd
kapcsolodd kurzust, esetiikben a ,felmentve” mindsitéssel keriil a targy elfogaddsra.

A projekthéten valé részvétel kbtelez6 minden nappali munkarend( hallgaté szamara (kivéve

a Soproni Egyetem PhD hallgatoi).

A hallgaténak tanévenként egy projekthéten kell részt vennie, Gsszesen a KKK-ban
meghatdrozott képzési id6 teljes tanéveinek szamat kell elérni. Példaul: KKK szerint 7

szemeszteres (3,5 éves) képzés esetén 3 projekthéten kell részt vennie a hallgatonak.

A projekthét teljesitése aldl automatikusan felmentést kapnak az alabbi hallgatdk:

- aprojekthét félévében zarodvizsgara jelentkezett (abszolutérium el6tt all6) hallgatok;
- aduadlis képzésben részvevé hallgaték;

- a projekthét félévében ERASMUS vagy mas nemzetkdézi mobilitdsban részvevd

hallgatodk;
- aprojekthét félévében féléves 0sszefliggd szakmai gyakorlatukat tolt6 hallgaték;

- a projekthét félévében csak a szakdolgozati targyat és/vagy vizsgakurzusokat felvett

hallgatoék;

- minden targybdl a projekthét félévében kedvezményes tanulmanyi renddel rendelkezé

hallgatoék;
- mobilitassal nalunk tanuld kalfoldi hallgaték;
- avendéghallgatdi jogviszonnyal tanulok.

9. A projekthét pétlasa

Amennyiben a hallgaté a projekthéten valé részvétel aldl nem rendelkezik felmentéssel és a
projekthéten nem vett részt, vagy részvétele soran nem teljesitette a minimdlisan elvarhaté szintet,

akkor szdmadra projekt potfeladat keril kiirasra.

A projekt potfeladatot a kari oktatasi dékanhelyettes irja ki, melyet ugy kell meghatarozni, hogy a

hallgatéi munkateljesitmény minimum 20 hallgatéi munkadrat igényeljen.
A potfeladatot a hallgaténak az adott szemeszter végéig kell teljesitenie.



10. A projekthéten valé részvétel igazolasa

a)

b)

A projekthéten vald részvételt a projektgazdak igazoljak a Neptun rendszerben (3 fokozatu
,minGsitéssel”: teljesitette, nem teljesitette, felmentve).

Az abszolutdrium kiallitdsahoz sziikséges igazolast a projektheteken vald részvételrél a kari
oktatdsi dékanhelyettes adja ki.

11. Projekt témafeladat zardsa

a)

Minden projektfeladat projektzdrassal végz6dik, ahol a hallgatdi csoportok beszamolnak az
elvégzett munkardl. A beszamold formaja lehet prezentacid, bemutatd, el6adas, vided,
termékbemutato, kiallitds, sajtotajékoztatd és barmilyen egyéb forma, amit a projektgazda
jévahagy.

A projektcsoportok onértékeléssel zarjak a projektet.

A csoportok értékelését a projektzarast kovetéen a Kari Projekt Bizottsag végzi el, kivétel a
tobb kart érintd projekteket, ahol az Egyetemi Projekt Bizottsag értékel.

Az értékelés a minimum 20 6rdn kivili id6ben torténik.

A Kari Projekt Bizottsagok javaslatot tehetnek 6sszegyetemi bemutatdra, amelyek bemutatasa
vallalati szakemberek el6tt torténik.

A legjobb csapatok pénzdijazasban (6sztondijban) vagy targyjutalomban részesilhetnek a
palyazati forrdsok fliggvényében.

12. Projekthét regisztracié folyamata

2024/2025. tanévben és ezt kévetden:

a)
b)

c)

f)
g)

Létrehozasra kerilt a ,Projektmunka” nevd tantargy, amely ,,C” tipusu szabadon valaszthato

targy, igy minden kar szamara elérhet6.

A kurzuskiird jogosultsaggal rendelkez8 kari munkatars feltolti a kari és egyetemi projekteket

a tanulmdnyi rendszerbe a ,,Projektmunka” tantargy ala.

A kurzuskiirds feltételei:

— max. 30 karakteres rovid projektnév megaddsa, a megjegyzésbe a projekt teljes neve, az
ajanlott hallgatoi kor és egyéb részletek feltiintetése

— akurzus oktatojat (projektfeleldst) ,,Jovahagyd kurzusoktatd”-ként sziikséges rogziteni

— fontos a létszamok pontos meghatarozasa

A hallgatd a tantargyfelvételi id6szakban felveszi a Projektmunka nev( targyat, jelentkezik a

kivalasztott projektre (kurzusvalasztashoz hasonldan), de el6szor csak vardlistara keriil. A

varolistara kerulés tényérdl a hallgato lGzenetet kap.

A kurzus oktatdja (projekt felelGse) folyamatosan latja és elbiralhatja a Neptun webes oktatoéi

fellletén, hogy kik azok a hallgatdk, akik a projektre jelentkeznek (hallgaté neve, Neptun kddja

és képzésének megnevezése adatok alapjan).

A jévahagyas vagy elutasitds tényérél a hallgatok Neptun lzenetet kapnak.

Az utdlagos tantargyfelvételi idGszakban azok a hallgatdk, akiknek a jelentkezése elutasitasra

kerllt vagy nem jelentkeztek még egy kurzusra sem, még vdlaszthatnak azokbdl a

projektekbdl, amelyeknél maradt szabad kapacitas. Atjelentkezésre vagy lejelentkezésre

ebben az id6szakban mar nem lesz lehet&ségiik.

A kurzus oktatéja (projekt felel6se) ebben az idGszakban is folyamatosan latja és elbiralhatja a

Neptun webes oktatdi feliiletén, hogy kik azok a hallgatok, akik a projektre jelentkeznek

(hallgaté neve, Neptun kodja és képzésének megnevezése adatok alapjan).



i) Azok a hallgaték, akik az utdlagos tantargyfelvételi idGszakban sem jelentkeztek a
meghirdetett projektek valamelyikére, mar csak utdlagos targyleadasi kérelem leadasaval
tehetik ezt meg, ami dijkoteles.

A regisztracioval kapcsolatos tajékoztatodk:

A Projektmunka targy és a hozzd kapcsolédd kurzusokra vald jelentkezések menetérél tajékoztatd
anyagok érhet6ek el az aldbbiak szerint:

a) a ,Hallgatdk jelentkezése a projektmunkara” c. dokumentum megtaldlhaté a Neptun webes
bejelentkezé fellletén, valamint az ETK honlapon (ITT taldlhatd)

b) a ,Jelentkezések elbirdlasa projektfelel§sok részére” c. dokumentum megtaldlhaté a Neptun
oktatdi webes bejelentkezé feliiletén, valamint az egyetem honlapjan a ,,Dokumentumok”
meniben a ,Projekthét” cimszé alatt (ITT talalhatd)

c) a ,Projektmunka kurzusainak kiirdsa” dokumentum megtaldlhaté a Neptun webes
bejelentkezd felliletén, valamint az egyetem honlapjan a , Dokumentumok” meniiben a
»Projekthét” cimszé alatt (ITT talalhatd)

Sopron, 2024. augusztus 26.

Dr. Pasztor Enikd
oktatdsi rektorhelyettes


https://etk.uni-sopron.hu/images/kepek/projekthet/Hallgatók%20jelentkezése%20a%20projektmunkára.pdf
https://etk.uni-sopron.hu/images/kepek/projekthet/Jelentkezések%20elbírálása%20projektfelelősök%20részére.pdf
https://etk.uni-sopron.hu/images/kepek/projekthet/Projektmunka%20kurzusainak%20kiírása.pdf

