Pénziigyileg rendezett szamla —befizetés utan

Minden mar befizetett tételrdl a teljesitést kovetden automatikusan elektronikus szamla késziil
a Neptunban bedllitott Befizetd nevére — amennyiben ilyen nincs bedllitva, a hallgat6 nevére -,
amely megtekinthetd és letolthetd a Menii/Pénziigyek/Szamlak feliiletrol.

Atutaldsos szamla — befizetés el tt

Mikor Kkell atutalasos szamlat kérni?

Ha a koltségtéritési dij/onkoltség fizetését egészben vagy részben a munkaltatoja vagy sajat
cége (pl: BT) atvallalja, illetve ha On egyéni vallalkozo.

A koltségtéritési dij/onkoltség (részben vagy egészben) munkaltato altal fizetése esetén, a
hallgatonak elozetesen atutalasos szamla kiallitasi kérelmet kell benyujtani az intézmény
felé a Neptun-rendszeren keresztiil. A kérvény elfogadéasa utan az intézmény elkésziti a szamlat,
amelyet a hallgat6 a kérvény elfogadasat kovetden elektronikus és elektronikusan archivalt
valtozatban letolthet a Pénziigyek - Szamlak meniipont alatt.

A letoltott szamla befizetonek az altala kért formatumban (nyomtatott, elektronikusan
archivalt szamla vagy elektronikus szamla) torténé eljuttatisa a hallgato felelossége.

Amennyiben nem a teljes koltségtéritési dij/onkoltség O0sszegérdl kér atutaldsos szamat, a
hallgatonak lehetdsége van a kiirt tételt megbontani az atvallalas mértékének megfelelden, és a
befizet6t hozzarendelni.

Atutalasos szamla iranti igényt a Neptun-rendszeren keresztiil lehet leadni, a folyamatrol
részletesen a kdvetkezdkben olvashat.



Hol és hogyan lehet atutalasos szamlat kérni a Neptun-rendszerben?
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1. Befizeté szervezet (munkaltatd, cég, egyéni vallalkozd, ...; tovabbiakban: munkaltatd)
felvétele a Sajat befizetd szervezetek kozé a Menii/Pénziigyek/Adatok és beallitisok
meniipontban a Befizeté partnerek fiilon, ha az el6zd félévben még nem allitotta be a
kivant szervezetet.
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A Szervezetek fiil alatt eldhivhatoak a mar rogzitett szervezetek, az Uj szervezet
hozzaaddsa gombra kattintva lehetdség van Uj szervezet hozzdadasara vagy egy
kivalasztdsdra a rendszerben szerepld listabol. A feliileten lehetéség van keresni
tobbféle szempont alapjan a jobb sarokban talalhaté keresés gomb segitségével:
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Befizeto partnerek

Maganszemélyek Szervezetek -

Uj szervezet hozzsad4sa
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Nincs megjelenitheto adat.



Befizeto szervezet
hozzaadasa
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Uj befizets szervezet felvétele

CSORNAI NAPKOZI OTTHONOS GVODA

Partnerszervezet - 15798499-2-08
Magyarorszag Gybr-Moson-Sepron 9300 CSORNA, SZENT ISTVAN TER 12-13.

GAZDASAGI ELLATO SZERVEZET KESZTHELY

Rartnerszervezet - 15433327-2-20
apyarorszag Zala 8360 KESZTHELY, KISERLETI UTCA 10/A.

Sient Janos Kérhaz és Eszak-budai Egyesitett Kérhazak
tnerszervezet

OVOERT (PRO FUTURO)

O Partherszervezet - 19112563-1-08
Magjarorszag Gyér-Moson-Sopron 2012 GYOR, HEGYALIA UTCA 71.

"A MAGYAR KORHAZ| GYOGYSZERESZETERT" ALAPITVANY

Partnerszervezet - 19126669-1-42
Magyarorszag Budapest 1061 BUDAPEST, KIRALY UTCA 12.

A/PAPAI REFORMATUS KOLLEGIUM "TANC-LANC" ALAPFOKU
OVESZETI ISKOLAJA

arfnerczen

Mégse Kivilasztas
-

Amennyiben megtaldlta a megfeleld szervezetet, a Kivalasztas gomb segitségével tudja
azt rogziteni.

Kérjiik, minden esetben eldzetesen ellendrizze, hogy szerepel —e a munkaltato a felsorolt
listdban, hogy a keresés a tobbi hallgatd szamara egyszeriibb legyen (ugyanarra ne
érkezzen tobb talalat)!

Ha az érintett munkaltaté nem szerepel a rendszerben, fel kell vinni 0j szervezetként az
Uj befizetd szervezet felvétele gomb segitségével.



2. A Kiirt tétel megbontasa, ha a munkaltatdo nem a teljes 0sszeg befizetését vallalja at: a
Menii/Pénziigyek/Befizetendé meniipontban a befizetendd soron, a sor végén taldlhato
Részletek > feliratra kattintva, a megjelend lehetdségek koziil a Tétel bontasa funkciot
valasztva.
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Pénziigyek » Attekintés » Befizetendd » Didkigazolviny matrica p6tlisa

Diakigazolvany matrica potlasa
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3. Befizetd hozzarendelésére a Menii/Pénziigyek/Befizetendd meniipontban a befizetend
soron, a sor végén talalhatd Részletek > feliratra kattintva, a megjelend lehetdségek
kozil a Befizeto partner hozzdarendelése funkciot valasztva van lehetdség.
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5000 HUF

. Egyéb miiveletek:

Alapot gyéb miivelete

Aktiv Nyomtatds > \_Befizets partner hozzarendelése) >

Fizetési modok:

Befizetési hataridd 2025. junius 16.
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Gylijtdszamla Tipus Diskigazolvany matrica pétlasa
Targynév Kérnyezetgazdasagtan
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Befizeto partner hozzarendelése

A kiirashoz itt lehetséges mar korabban hozzaadott befizetd szervezetet vagy maganszemélyt hozzarendelni illetve Gjat létrehozni.

1/3 Mégse




Befizeto maganszemély hozzarendelése

@mﬁ maganszemély felvétele
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Atutalasos szamla opcio
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05 szamlat kérek

Az ’Atutaldsos szamlat kérek® jelolénégyzetet sziikséges kipipalni, ugyanis csak ekkor
tudjuk a munkaltatd szamara megfelelden kidllitani a szamlat! A Mentés gombbal
mentheto el az 0j befizetd.



4. ,Kotelezettségvallalasi nyilatkozat (atutalasos szamlahoz)” kérvény leadasa:
Menii/Pénziigyek/Befizetendo meniipontban a befizetendd soron, a sor végén talalhatéd
Részletek > feliratra kattintva, a megjelend lehetéségek kozil a Kerveny leaddsa

funkciot valasztva van lehetdség.
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150 000 HUF
Allapot Egyéb miveletek:
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A befizeté adatai automatikusan kitoltésre keriilnek. Amennyiben valamilyen adat a
befizetordl hianyzik, akkor a Befizett nem megfelelden rogzitette, kérjiik, a fenti
lépéseket ismételten tegye meg!

Ez még nem elég a szamla kérésc¢hez!

5. A nyilatkozat kinyomtatisa: a leadott nyilatkozat ,kérvény” megtalalhat6 a
Menii/Pénziigyek/Befizetendo meniipontban a befizetendd soron, a sor végén talalhato
Részletek > feliratra kattintva, a megjelend lehetdségek koziill a Leadott kérvények
funkciot valasztva van lehetOség.
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150 000 HUF
Allapot Egyéb miveletek:
Aktiv Nyomtatds > Kérvény leaddsa > Befizetd partner hozzérendel
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Befizetési hataridd 2025, augusztus 13.
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6. A Kkinyomtatott nyilatkozatot a munkaltatoval ala kell iratni és lepecsételtetni!

7. Szamla iranti kérelem leadasa. Menii/Pénziigyek/Befizetendé meniipontban a
befizetendd soron, a sor végén talalhatd Részletek > feliratra kattintva, a megjelend
lehetdségek koziil a Kérvény leadasa funkciot vélasztva van lehetdség., amelyhez
mellékletként csatolni kell a munkaltato altal alairt és lepecsételt kotelezettségvallalasi
nyilatkozatot.

A kérvény leadasaval lesz teljes az atutalasos szamla kidllitasa iranti kérelem.

A leadott kérvény nem médosithaté, a modositashoz Gj kérvényt kell leadni!

Felhivjuk figyelmét, hogy a kérvény a félév teljes hosszaban ingyenesen leadhatd, de a
befizetési hatarid6 a kérvény leadéasanak idejétdl fiiggetleniil nem modosul!

8. A munkaltatd a megkapott szamlat hatariddig kiegyenliti, a szdmlan szerepld Osszeget
atutalja a megadott bankszamlaszamra (az utalas kozlemény rovatanak tartalma:
+ NEP+szdmlaszam+hallgaté neptun kodja)

Figyelem! A munkaltaté nem a gyiijtészamlara utal! A befizetés nem jelenik meg a hallgato
gyljtészamla egyenlegén. A tételt az intézmény gazdasigi rendszere teszi teljesitetté a
beérkezést kovetd par napon beliil.



Szamlajavitas

Amennyiben szamlajavitdsra vagy szamla sztorndzasra van sziiksége, jelezze a
neptunpenzugyek@uni-sopron.hu e-mail cimen.
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