Pénziigyileg rendezett szamlabefizetés utan

Minden mar befizetett tétélra teljesitést kovéen automatikusan elektronikus szamla készl
a Neptunban bedllitott Befizehevére — amennyiben ilyen nincs bedllitva, a h#fignevére -,
amely megtekinthétés letdlthet a Pénziigyek/Szamlak fellléitr

Atutalasos szamla- befizetés ditt

Mikor kell atutalasos szamlat kérni?

Ha a koltsegtériteési dij/onkoltseg fizetését egésamgy részben a munkaltatoja vagy sajat
cége (pl: BT) atvallalja, illetve ha On egyéni aditiozo.

A koltségtéritési dij/onkoltség (részben vagy egésy munkaltato altal fizetése esetén,
hallgaténak elbzetesen atutalasos szamla kiallitasi kérelmet kdllenyujtani az intézmeény
felé a Neptun-rendszeren keresztul. A kérvény alfidga utan az intézmény elkésziti a szamiat,
amelyet a hallgat& kérvény elfogadasat koven elektronikus és elektronikusan archivalt
valtozatban letdlthet a Pénzligyek - Szamlak merilgdatt.

A letoltott szamla befizebnek az altala kért formatumban (nyomtatott, elektronikusan
archivalt szamla vaqgy elektronikus szamla) tortéf eljuttatasa a hallgatod felebssége.

Amennyiben nem a teljes koltségtéritési dij/onlggtdsszegél kér atutaldsos szamat, a
hallgatonak lehésége van a kiirt tételt megbontani az atvallalagékének megfeléken, és a
befizetit hozzarendelni.

Atutaldsos szamla iranti igényt a Neptun-rendszéweresztiil lehet leadni, a folyamatrol
részletesen a kovetkéken olvashat.



Hol és hogyan lehet atutalasos szamlat kérni a Napt-rendszerben?
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1. Befizet6 szervezet(munkaltatd, cég, egyeéni vallalkozo, ...; tovabbmkbmunkaltato)
felvétele a Sajat befizét szervezetek kdzé BRénziugyek/BedllitAsoknenlipontban a
Szervezetekilon, ha az €lz6 félévben még nem allitotta be a kivant szervezetet

Sajat adatok Tanulminyok Tirgyak Vizsgik Pénziigyek Informicié Ugyintézés
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sMs {izenetek Hozzdadas a T”‘m' plaia
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tortént eseményekral SMS-ben
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_| Regisztracié Sajat befizetS szervezeteim
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Talslatok szama:1-0/0 (31 ms)
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Az Uj sajat szervezefjombbal ehivhatoak a mar rogzitett szervezetek. A feliileten
lehetiség van keresni tobbféle szempont alapjan a jotakisan talalhatdé keresés gomb
segitsegével:

Kiilso szervezetek TR
— J
— 7
Kereds! Név: | Keresés
| R CET U] szervezet felvétele | Tipus |27 34’5 » M Oidalméret 20 ¥
| | | Bankszamlaszam
B Név: |4l Tipus Adoszdm bhdoszam  cim

Cim

Szent Janos Kérhaz és Eszak-budai R
Eqgyesitett ak

A Siilyo; Partn

A Vas Megyei Képalkoto Diagnosztika

Partnerszervezet 101047896321860001002009 188991
Fejlesztés eelt lapitvany = = B AR

Egyéb szervezeti

Aba sdmuel Altaldnos Iskola e 116000060000000014591945
EQyseg

9151 Abda
Abda Kdzsegi Onkormanyzat Partnerszervezet 15366595208 Szent Istvan
utca 3.

Egyéh szervezeti
eavséa

ABON Systems KEH.

Amennyiben megtalalta a megféledzervezetet, a sor végén taldlhato '+’ jelre kata
aKivalasztgomb segitségével tudja azt rogziteni.

Kérjuk, minden esetbendaetesen ellafrizze, hogy szerepel —e a munkaltato a felsorolt
listaban, hogy a keresés a tdbbi hallgatd szamgyazefibb legyen (ugyanarra ne
erkezzen t6bb talalat)!

Ha az érintett munkaltaté nem szerepel a rendszeféekell vinni 0j szervezetként az
Uj szervezet felvétefpomb segitségével:

0j szervezet felvétele 2 2%

Magyarorszag

Mentés Vissza



2. A kiirt tétel megbontasa ha a munkaltatd nem a teljes dsszeg befizetedatjaadt: a
Pénziligyek/Befizetéseniipontban a befizetehdoron, a sor végeén talalhaté plusz jelen
allva a leheiségek kozul Megosztagunkciot valasztva.

Kiirt tételek megosztasa ? 2 X
=N g
Kiirt tétel — 7
Név: Osszeg
ATURAL ktg 2014/15/2 1. évf, 160 000 HUF

Talalatok szama:1-1/1 (266 ms)

Kiirt tétel megosztasa

# Elsg részésszeg (HUF): 20000

# Masodik részbsszeg (HUF): i70000|

Mentés Vissza

3. Befizet6 hozzarendelésea Pénziigyek/Befizetdslileten a megfelél(rész)kiirashoz a
sor végeén talalhato plusz jelen allva a l6ékégek kozul 8Befizeti funkciodt valasztva.

|| Befizets hozzarendelése 2%
=
Kiirt tétel —_ 7
Jogdm neve Név: Osszeg Szolg.telj. Statusz:
A ATURAL KTG ATURAL ktg 2014/15/2 1. évf. S0 000 HUF  2015.02.02. Alktiv

Talalatok szama:1-1/1 (31 ms)

Befizetd adatai

% Befizetd tipusa: Szervezet A
3 Befizet: [Partner
& wdtardine
3 Cim: B

% Atutalasos szamlat kérek:

Mentés Vissza

Amennyiben aBefizet tipusamezbe Szervezet tipus van beallitvaBefizet mez
mellett taldlhatdé '...” gomb segitségével tud valasezt a korabban a
Pénzugyek/Beallitasdklileten aSzervezeililon rogzitett sajat szervezeti kozul.

Az ’Atutaldsos szamlat kérek’ jeliinégyzetet szilkséges kipipalni, ugyanis csak ekkor
tudjuk a munk@ltatd szamara megféd kiallitani a szamlat! A Mentés gombbal
menthed el az U] befizei.



Befizetd hozzarendelése

T2 x|
£ ' @
Kiirt tétel = N
Jogcim neve Név: Osszeg Szolg.telj. Statusz:
A ATURAL KTG ATURAL ktg 2014/15/2 1. évf. 90 000 HUF  2015.02.02. Aktiv

Talilatok szamai1-1/1 (31 ms)

Befizetd adatai

# Befizetd tpusa: Szervezet M

# Befizets: KLIK IV. ker. Tankeralete e
& Addszam: |
# Cim: 92 Budapest Istvan Ut 15, *

# Atutalasos szamlat kerek: )

Mentés Vissza

4. ,Kotelezettségvallalasi nyilatkozat (atutalasos szamlahoz)kérvény leadasa a
Pénzlgyek/Befizetésenlpontban a megfetekiirds sordn a sor végén talalhat6é plusz

jelen allva a lehéségeknél aKérvény leadasdunkcio alatt a megfelél kérvény
vélasztasaval.

8 sziiresek Félevek: Minden félév, Statusz: Minden tipus

3 Felévek:
# Statusz:

[ECCRY Hozzaadss a kedvencekhez
1.) Tételek kivalasztasa

Figyelem! A gy(ijtsszamlas befizetés az On szamara nem lehetséges, mert még nem utalt Ssszeget a szamlaral

Befizetends kiirt tételek[Minden félév, Minden tipus] — e
= nev: Félév Tipus Targykéd Osszeg Kiirés datuma Befizetés datuma Hataridé Statusz: Szamla sorszama DH1 Statusz DH2 Statusz
ATURAN ktq 2012/13/1 1.évf. 2012/13/1 150 000 HUF  2012.07.26. 2012.10.12. 2012.09.15. Elfogadva
A DIAKIGAZOLVANY 201211371 1400 HUF  2012.08.31 2012.10.21. 2012.08.31
ATURAN ktg 2012/13/2 1.évf. 2012/13/2 150 000 HUF  2013.02.07. 2013.03.13. 2013.02.18. Elfegadva
ATURAN ktq 2013/14/1 2. évf. 2013/14/1 155 000 HUF  2013.09.06. 2013.11.22. 2013.09.15. .
Bévebb
hatarids diia, ktq dii késedelmes fizetése 2013/14/1 3000 HUF  2013.08.27. 2013.10.02 2013.10.02 Megosatis
ATURAN ktq 2013/14/2. 2. évf. 2013/14/2 155 000 HUF  2014.02.06. 2014.02.08. 2014.02.18.
E) ATURAL ktq 2014/15/2 1. éut 2014/15/2 160 000 HUF  2015.02.20 2015.02.25. Al Lt
yoa
Név: Félév Tipus Targykéd Osszeg Kiiras datuma Befizetés datuma Hataridé Statusz: Kérviny leadasa
ATURAL kiq 2014/15/2 1. éuf. 2014/15/2 90 000 HUF  2015.08.26. 20150225 Aktiv
ATURAL ktq 2014/15/2 1. évf. 2014/15/2 70 000 HUF  2015.08.26. 2015.02.25. Altiv

Taldlatok szama:1-7/7 (47 ms)

Miveletek:

A befizeth) adatai automatikusan kitdltésre keriilnek. Amenayilvalamilyen adat a

befizetrél hianyzik, akkor aBefizeft nem megfelélen rogzitette, kérjik, a fenti
lépéseket ismételten tegye meg!

Ez még nem elég a szamla kéréséhez

5. A nyilatkozat kinyomtatasa: a leadott nyilatkozat ,kérvény” megtalalhato az
Ugyintézés/Kérvénydklileten d_eadott kérvényekKilon.



?  Pénziigyi kérvények
Miiveletek:

LR Figyelem! A kérvény leadast a Pénziigyek/Befizetések meniipontrdl
L 4 kezdeményezte, ezért a feliileten jelenleg csak a pénziigyi kérvények
jelennek meg.

| Kitilthets kérvények ‘ Leadott kérvények |
S

Név: Azonosité Leadas datuma Statusz:

Katelezettséquallaldsi nyilatkozat (dtutaldsos szamla ) ETK-TE-006/6 2015.08.26. 10:01:35 Ugyintézés alatt

Talilatok szama:1-1/1 (219 ms)

6. A kinyomtatott nyilatkozatot a munkaltatoval ala kell iratni és lepecsételtetni
7. Szamla iranti kérelem leadasaa Pénzlgyek/Befizetés menlupontban a megfklahs
soran a sor végén talalhato plusz jelen allva etdsbgeknél a Kérvény leadésa funkcio

alatt a megfelél kérvény kivalasztasaval, amelyhez mellékletkésatani kell a
munkaltato altal alairt és lepecsételt kotelezgttaitalasi nyilatkozatot.

A kérvény leadasaval lesz teljes az atutalasaslazéallitasa iranti kérelem.

8 Sziirasek Félévek: Minden felév, Statusz: Minden tipus

EORY Hozzaadas a kedvencekhez
2tésa

1.) Tételek ki

Figyelem! A gyjtész

a
B e |

Pets
Befizetends Kiirt tételek[Minden félév, Minden tipus] = 7
= Nev: Félév Tipus Hataridé Szamla sorszama DH1 Statusz DH2 Statusz
ATURAN ktq 2012/13/1 1.évf. 2012.09.15. Elfogadva
ATURAN ktq 2012/13/2 1.évf. 150 000 HUF  2013.02.07. 2013.03.13. 2013.02.18. Elfogadva
ATURAN ktq 2013/14/1 2. évf. 155 000 HUF  2013.09.06 2013.11.22, 2013.09.15. "
Bévebb
hataridé diia, ktq dii késedelmes fizetése 3 000 HUF 09.27 2013.10.02. 2013.10.02 Megosztis
ATURAN ktq 2013/14/2. 2. évf. 2014.02.08. 2014.02.18,
N N - ot Befizetd
Diakhitel2
2222222222 0 H 201 Aktiv
2014/15/2 70 000 HUF  2015.08.26 2015.02.25. Aktiv

Miiveletck:

A leadott kérvény nem modosithato, a médositashoz kervényt kell leadni!

Felhivjuk figyelmét, hogy a kérvény a félév teljgssszaban ingyenesen leadhato, de a
befizetési hatariéla kérvény leadasanak idéjetiiggetlentl nem modosul!

8. A munkaltatd a megkapott szamlat hatéigdkiegyenliti, a szamlan szerépbsszeget
atutalja a megadott bankszamlaszamra (az utaldsrkény rovatanak tartalma:
+ NEP+szamlaszam-+hallgaté neptun kddja

Figyelem! A munkaltaté nem a gjg6szamlara utal! A befizetés nem jelenik meg a hdiga
gyijtészamla egyenlegén. A tételt az intézmeény gazdasdgiszere teszi teljesitettée a
beérkezést kbvétpar napon belll.



Szamlajavitas

Amennyiben szamlajavitasra vagy szamla sztornézasaa szuksége, jelezze a
neptunpenzugyek@uni-sopron.etmail cimen.




