Szervezeti egység Egységvezeté neve Kapcsolattarté neve Kapcsolattarté e-mail/telefon Munka megnevezése Munka révid leirasa / célja Munkavégzés helye Feladat jellege Hallgatok szama Tervezett Osszes tervezett Munkarend / idébeosztas tipusa Tervezett id6szak Betanitas vagy munka- és Eszkoz/védofelszerelés

(fo) oraszam / oraszam (6ra) balesetvédelmi tajékoztatas biztositott?
hallgaté sziikséges?
(6ralfélév)
ORI Kovécs Gabor Tuicsok Dorottya tucsok.dorottya@uni-sopron.hu Iratok és aktak rendezése ORI-ban tarolt iratok idérendben ORIl iroda Adminisztrativ 2 50 100 Egyeztetés szerint 2026. szeptember 1. - Nem Nem
torténd flizése, rendezése tdmogatds 2027. majus 31.

ETK Szlics Anita Szlics Anita szucs.anita@uni-sopron.hu Felvételi, beiratkozasi, A felvételi és beiratkozasi adatok ETK Adminisztrativ 4 40 160 Egyeztetés szerint 2026. szeptember 1 - Egyeztetést igényel Egyeztetést igényel

valamint iratkezelési és ellendrzése, pontos rogzitése, tamogatas 2027. janius 30.

archivaldsi adminisztracio tovabba az iratkezelési, archivalasi

és selejtezési feladatok
adminisztrativ tdmogatasa

KKL Tompa Mdnika Tompa Mdnika tompa.monika@uni-sopron.hu Allomanyrendezés Olvasészolgélat, raktar - K6zponti Konyvtar Kérnyezetrendezés / 2 50 100 Egyeztetés szerint 2026. szeptember 1 - Egyeztetést igényel Igen
konyvek/folydiratok mozgatésa, BPK Konyvtar fizikai munka 2027. augusztus 31.
polcok takaritdsa, allomany
Osszehuzasa selejtezést kovetden

KKL Tompa Mébnika Tompa Ménika tompa.monika@uni-sopron.hu Szakdolgozatok, CD-n taladlhaté szakdolgozatok, Kézponti Konyvtar Kényvtari / irattari 1 50 50 Egyeztetés szerint 2026. november 1 - 2027. Egyeztetést igényel Igen
diplomamunkak feltoltése CD- diplomamunkdk behasonlitdsa a BPK Konyvtar munka augusztus 31.
rél a SOE Diploma helyi elektronikus katalégusba,
Repozitériumba majd feltdltésiik a SOE Diploma
Repozitdriumba
KKL Tompa Mdnika Tompa Mdnika tompa.monika@uni-sopron.hu Dokumentumok digitalizaldasa Egyetemi jegyzetek, tankonyvek, K6zponti Konyvtar Kényvtari / irattéri 1 50 50 Egyeztetés szerint 2027. januar 1 - 2027. Igen Igen
szakdolgozatok, diplomamunkak BPK Konyvtar munka augusztus 31.
digitalizalasa LKK Konyvtar
FMK Magoss Endre Kdésa Balazs kosa.balazs@uni-sopron.hu Kari nyilt nap A nyilt napok el6készitése (termek, SOE FMK Kreativipari Intézet Rendezvényszervezés 20 40 800 Alkalmi 2026. szeptember 1-2027. Egyeztetést igényel Egyeztetést igényel
kigllitdsok, stb.), valamint azok F épulet, NRRC januar 20.
szakmai programjaban valé aktiv
részvétel
FMK Kreativipari Intézet ~ Marké Balazs Kdsa Baldzs kosa.balazs@uni-sopron.hu Creatura bal(ok) A Kreativipari Intézet altal SOE FMK Kreativipari Intézet- Rendezvényszervezés 5 40 200 Egyeztetés szerint 2026. szeptember 1 - Egyeztetést igényel Egyeztetést igényel
szervezett dsszegyetemi bal a Ligneum 2027. jalius 1.
végzBsok tiszteletére
FMK Kreativipari Intézet ~ Markd Balazs Kdésa Balazs kosa.balazs@uni-sopron.hu Zérdvizsga és diplomavédés A Kreativipari Intézet altal SOE FMK Kreativipari Intézet Rendezvényszervezés 8 40 320 Alkalmi 2027. janius Egyeztetést igényel Egyeztetést igényel
dokumentalasa szervezett diploma és zardvizsga F épllet

héten val6 kézrem(ikodés (pl.:
fotdzas, videdzds, teremrendezés)

FMK Kreativipari Intézet ~ Marké Balazs Kdsa Baldzs kosa.balazs@uni-sopron.hu installdlas Port'a'RT Galéria és Artiquarium SOE FMK Kreativipari Intézet Rendezvényszervezés 5 30 150 Egyeztetés szerint 2026. szeptember 1 - Egyeztetést igényel Egyeztetést igényel
kidllitdsainak installalasa F épulet 2027. jalius 1.
FMK Kreativipari Intézet ~ Markd Balazs Kdésa Balazs kosa.balazs@uni-sopron.hu JELEN///LET hallgatéi A Kreativipari Intézet altal SOE FMK Kreativipari Intézet Hallgat6i tamogatas / 5 70 350 Egyeztetés szerint 2026. szeptember 1 - Nem relevéns Egyeztetést igényel
mentoralas szervezett JELEN///LET program, F épulet mentoralas 2027. janius 30.

amely a halgaték tanulmanyait segti

FMK Magoss Endre Koésa Balazs kosa.balazs@uni-sopron.hu Educatio kidllitds Educatio kiallitason valé hallgatéi SOE Kommunikdcié / 8 60 480 Alkalmi 2027.januar Egyeztetést igényel Nem relevéns
segitség marketing

FMK Kreativipari Intézet ~ Markd Balazs Kdésa Balazs kosa.balazs@uni-sopron.hu Kulsé kiallitas installacio Kilsé helyszinen val6 egyetemi kulsé kiallito terek Kérnyezetrendezés / 5 40 200 Egyeztetés szerint 2026. szeptember 1 - Egyeztetést igényel Egyeztetést igényel
megjelenés, kidllitas installalasdban fizikai munka 2027. janius 30.

valé kozremiikodés

FMK Kreativipari Intézet ~ Markd Balazs Kdésa Balazs kosa.balazs@uni-sopron.hu Félév el6készitd tdbor A félév feladatat (tervezés orak kulsé helyszin Rendezvényszervezés 15 50 750 Alkalmi 2026. augusztus Egyeztetést igényel Egyeztetést igényel
projekt alapu el6készitése)

megel6z6 szakmai nyari tdborban
valé részvétel

FMK Magoss Endre Magoss Endre magoss.endre@uni-sopron.hu Bézisiskolai Asztalos Verseny  XI. Bazisiskkolai Faipari Szakmai FMK Tantzem Rendezvényszervezés 8 15 120 Alkalmi 2026. november Egyeztetést igényel Nem relevéns
Versenyen valo segitség
Esterhazy Palota Erdészeti Toth Kazmér Téth Kazmér toth.kazmer.attila@uni-sopron.hu Kertgondozasi és A fuggbkert gondozasa, szépitése,  Esterhazy Palota Erdészeti  Egyéb Egyeztetés szerint Egyeztetést igényel Egyeztetést igényel
Muzeum kertrendezési feladatokban tisztan és rendezetten tartasa, a Muzeum
valé kozremiikodés novények apolasiban és a
kornyezet rendezésében vald
kozremUkodés.
Esterhazy Palota Erdészeti Toth Kazmér Toth Kazmér toth.kazmer.attila@uni-sopron.hu Rendezvények A rendezvények el6készitésében, Esterhazy Palota Erdészeti  Rendezvényszervezés Egyeztetés szerint Egyeztetést igényel Nem
Muzeum el6készitésében, lebonyolitasaban és lezarasaban Muzeum
lebonyolitasaban és valé kozremiikodés. A feladatok
utémunkalataiban vald magukban foglalhatjak a helyszin
segitségnyujtas berendezését, a résztvevsk

tdjékoztatasat, a programok
szervezésének tamogatasat,
valamint a rendezvényt kéveté
rendrakasi és utémunkalati
feladatok ellatasat.

Esterhazy Palota Erdészeti Toth Kazmér Toth Kazmér toth.kazmer.attila@uni-sopron.hu Dokumentumok Dokumentumok digitalizaldsaban,  Esterhdzy Palota Erdészeti  Adminisztrativ Egyeztetés szerint Egyeztetést igényel Nem
Muzeum szekennelése, adatrogzités szkennelésében és elektronikus Muzeum tamogatas
rendszerezésében valé
kozrem(ikodés
BPK Simon Istvdn Agoston Szabadhegyi Zita szabadhegyi.zita@uni-sopron.hu Brunszvik Teréz Mddszertani  Adminisztracios feladatok ellatasa, BPK Adminisztrativ 2 20 40 Alkalmi barmikor Egyeztetést igényel Nem
K6ézpont munkaninak segitése rendezvényszervezésben részvétel tdmogatds
BPK Dékani Hivatal Taschnerné Hart Timea Taschnerné Hart Timea hart.timea@uni-sopron.hu Educatio kidllitds Educatio kiallitason valé hallgatéi kulsé helyszin Kommunikacié / 12 60 720 Alkalmi 2027.januar Egyeztetést igényel Nem
segitség marketing
BPK Dékani Hivatal Taschnerné Hart Timea Mezei Henriette mezei.henriett@uni-sopon.hu Akalmassagi vizsgak ElGalkalmassagi-,alkalmassagi- BPK Adminisztrativ 8 20 160 Alkalmi 2026. augusztus, 2027. Egyeztetést igényel Nem
,potalkalmassagi vizsgdkon tdmogatds augusztus
regisztracioban segitség nyujtas
BPK Dékani Hivatal Taschnerné Hart Timea Mezei Henriette mezei.henriett@uni-sopon.hu Felvételi elbeszélgetés vizsga Regisztracidban segitség nyujtas BPK Adminisztrativ 6 10 60 Alkalmi 2026. augusztus, 2027. Egyeztetést igényel Nem
tamogatas augusztus
BPK Dékani Hivatal Taschnerné Hart Timea Mezei Henriette mezei.henriett@uni-sopon.hu Pétfelvételi elbeszélgetés Regisztracioban segitség nyujtas BPK Adminisztrativ 4 3 12 Alkalmi 2026. augusztus, 2027. Egyeztetést igényel Nem

vizsga tamogatas augusztus
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Lakatos Ferenc

Lakatos Ferenc

Lakatos Ferenc

Lakatos Ferenc

Lakatos Ferenc

Rétfalvi Tamds

Janoska Ferenc

Rétfalvi Tamas

Marki-Németh Georgina

Kui Biborka

Kissné Dr. Zsamboki Réka

Doernbrack Méria
Doernbrack Méria

Doernbrack Méria

Doernbrack Méria

Ségi Eva

Ségi Eva

Stummerné Nagy Agnes

Stummerné Nagy Agnes

Stummerné Nagy Agnes

Stummerné Nagy Agnes

Szakalosné Matyas Katalin,
Major Tamas
Vinkovics Sandor

Frank Norbert

Frank Norbert
Némethné Pogény Csilla

Boloddr-Varga Bernadett

Balint Gergely

Magyarné Farkas Boglarka

nemeth.georgina@uni-sopron.hu

kui.biborka@uni-sopron.hu

kissne.zsamboki.reka@uni-sopron.hu
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varga.bernadett@uni-sopron.hu

balint.gergely@uni-sopron.hu

magyarne.boglarka@uni-sopron.hu

Kari rendezvények (pl: Nyilt
Nap)

Kertgondozasi és
kertrendezési feladatokban
valé kozremiikodés

EduKaland Studiéban segitség
nyujtas

Ovodai kert rendbetétele
Iratmegsemmisités

Leltdrozasban segitség

Gyerekcsoportok kisérése

Digitalizalds
Iratok jegyzékelése,

raktarrendezés

Koézrem(ikodés a HTSZ
hallgatoi és jolléti
programjainak
el6készitésében és
lebonyolitasaban

Kortars segit6 programok
kommunikdcids tdmogatdsa
("kortars besegits")

Kortars Segité Csoport tagja

Etelszekrények koordinalasa

Kényvtar rendezése

Gépek allagmegdévésa

Konferencian valé részvétel

Konyvtar rendezése
Konyvtar rendezése

Anyagmozgatas, rakodds

vadgazdalkodasi gyljtemény
karbantartés

Anyagmozgatas, rakodas

Regisztracidban segitség nyujtads,a  BPK
vendégek kisérése a megadott
helyszinekre, konferenciakra

ajandékok Osszekészitése, termek
kiplakdtolasa stb.

Locsolas, névényépolas, kapalds, BPK
Ultetés
EduKaland Stadiéban a LEGO BPK

készletek rendbetétele, kivalogatasa
Ovodai kert, udvari jatékok BPK-Ovodak
rendezése, kishdz takaritasa
Gépi iratmegsemmisités BPK-Ovodak
Leltdrozashoz kapcsolédd BPK-Ovodak
adminisztracids teenddk ellatasa,
eszkozok beazonositasa
Gyerekcsoportok kisérése pl. BPK-Ovodak
Uszdsra (segités 6ltozésben,
hajszaritasban)

Levéltari dokumentumok
szkennelése, metaadatolasa
Levéltariill. irattari dokumentumok GT épiilet, BPK levéltari
jegyzékelése, segitség levéltari raktar

raktarak rendezésében,

iratatvételben

A programok helyszinének Egyeztetett helyszinek, pl.
el6készitése, a sziikséges eszk6zok  SOE Ligneum
beszerzésében és helyszinre

juttatasdban vald kozremUikodés; a

résztvevik, el6addk és vendégek

fogaddsa, regisztracidjanak segitése;

kozrem(ikodés a programok

népszerlsitésében, a program

lezarasat kovetden a helyszin

rendbetétele, eszk6z6k

Osszegylijtése és visszarendezése;

visszajelzések, kérdGivek

Osszegylijtésében és

feldolgozasanak el6készitésében

valé részvétel.

Kézponti Konyvtar

A HTSZ éltal koordinalt kortars
segitdé csoport munkdjanak
tamogatasa "kortars besegit6ként",
a programok kommunikdcids
anyagainak (plakatok, tajékoztatd
anyagok) elkészitésével,
népszer(sitésével.

Egyeztetett helyszin

A hallgatdi jollét elGsegitése
érdekében kortérs segité
programok szervezése és
lebonyolitasa, valamint a hallgatdk
problémainak kezelésében és
megoldasaban valo segitségnyujtas.

Egyeztetett helyszin

A kollégiumokban lévé
Etelszekrények tartalméanak
koordinalasaban valé
kézrem(ikodés; az Etelszekrények
rendszeres ellendrzése és a
sziikséges jelzések megtétele,
valamint az adomanygy(ijtés
megszervezésében és
lebonyolitasaban valé részvétel.

RK, VUK, BAK kollégiumok

Koényvek, iratok rendezése,
selejtezése

A Kaldy Jozsef Erd6gépfejleszté Kaldy Jozsef

K6zpont udvaran taladlhato oktatasi  Erdégépfejleszt Kozpont

Géptan-Hasznalat Kényvtar

célu erdészeti munkagépek (Banfalvi u.)
rozsdatlanitasa, Ujrafestése
A IUFRO konferencian technikai Ligneum

jellegti feladatok ellatasa.
(Minimalis angol tudas sziikséges.)

Konyvek, iratok rendezése,
selejtezése

Konyvek, iratok rendezése,
selejtezése

Talajlabor mintdinak selejtezése,
rendszerezése, archivalasa

Erdémdivelés konyvtar
Erd6védelem konyvtar

C épulet/alagsor/talajlabor

A gy(ijteményben taldlhatd
preparatumok, trofeak, illetve az
intézeti trofedk tisztitasa,
karbantartdsa

A C épllet koltoztetés sordn C éptilet
eszkozok becsomagoldsa,

dobozolasa, mozgatdsa

B épllet foldszint, félemelet

Kommunikacié /
marketing

Kérnyezetrendezés /
fizikai munka

Kérnyezetrendezés /
fizikai munka

Kérnyezetrendezés /
fizikai munka
Adminisztrativ
tamogatas
Adminisztrativ
tamogatas

Rendezvényszervezés

Kényvtéri / irattari
munka
Kényvtari / irattéri
munka

Rendezvényszervezés

Kommunikécié /
marketing

Rendezvényszervezés

Egyéb

adminisztrativ
tdmogatds
fizikai munka

rendezvényszervezés

adminisztrativ
tamogatas
adminisztrativ
tamogatas
fizikai munka

Kérnyezetrendezés /
fizikai munka

fizikai munka

10

10

15

10

20

20

20

10

10

12

50

50

30

15

40

30

50

12

50

50

100

25

30

60

200

80

200

40

40

72

50

50

60

30

600

60

100

24

100

100

200

50

32

240

Alkalmi

Alkalmi

Alkalmi

Alkalmi
Alkalmi

Alkalmi

Alkalmi

Egyeztetés szerint

Egyeztetés szerint

Projektalapu

Egyeztetés szerint

Projektalapu

Egyeztetés szerint

Egyeztetés szerint

Egyeztetés szerint

Egyeztetés szerint

Egyeztetés szerint
Egyeztetés szerint

Egyeztetés szerint

Alkalmi

Egyeztetés szerint

2026 december,
2027.januar

tavasszal, nyaron, Gsszel

barmikor

tavasszal, nyaron, Gsszel
barmikor

leltdrozasi idészakban

pl. ovisok uszoddba jarasi
id6szakdban

2026. szeptember 1 -
2027. augusztus 31.
2026. szeptember 1 -
2027. augusztus 31.

2026. szeptember 1 -
2027. junius 30.

2026. szeptember 1 -
2027. junius 30.

2026. szeptember 1 -
2027. janius 30.

2026. szeptember 1 -
2027. janius 30.

2026. augusztus 25. -
2026. december 31.
2026. szeptember 15. -
2026. oktdber 30. és
2027. aprilis 1. - 2026.
aprilis 30.

2026. augusztus 25. -
2026. december 31.

2026. augusztus 25. -
2026. december 31.
2026. augusztus 25. -
2027. junius 30.
2026.szeptember 1.-
2027. majus 31.

2026. szeptember 1-
december 20

C épulet koltozés esetén

Egyeztetést igényel

Egyeztetést igényel

Egyeztetést igényel

Egyeztetést igényel
Egyeztetést igényel

Egyeztetést igényel

Egyeztetést igényel

Egyeztetést igényel

Egyeztetést igényel

Egyeztetést igényel

Nem

Egyeztetést igényel

Egyeztetést igényel

Nem

Nem

egyeztetést igényel
egyeztetést igényel

Egyeztetést igényel

Egyeztetést igényel

Egyeztetést igényel

Egyeztetést igényel

Egyeztetést igényel
Nem

Nem

Igen

Igen

igen

Igen

Igen

igen



LKK Prof. Dr. Széles Zsuzsanna ~ Molnar Gyongyi, Miill Anita  molnar.gyongyi@uni-sopron.hu Diplomaoszton viragatadds LKK épulet Rendezvényszervezés 1 2 2 Alkalmi Junius és febuar Nem relevéns

mull.anita@uni-sopron.hu hénapban
LKK Prof. Dr. Széles Zsuzsanna ~ Molnar Gyongyi, Miill Anita  molnar.gyongyi@uni-sopron.hu Aula berendezése kari LKK épulet Egyéb 5 1 5 Egyeztetés szerint Nem relevéns
mull.anita@uni-sopron.hu rendezvények el6tt
LKK Prof. Dr. Széles Zsuzsanna  Dr. Mészaros Katalin meszaros.katalin@uni-sopron.hu Rendezvények Kirandulasok, szakmai LKK éptilet Rendezvényszervezés 5 10 50 Alkalmi szorgalmi idszakban Egyeztetést igényel
el6készitésében, gyarlatogatdsok szervezésében vald
lebonyolitasaban, adminisztrativ feladatok ellatasa,
utémunkalatokban valé hallgatokkal vald kapcsolattartas,
részvétel regisztracioban vald segitségnyujtas
LKK Prof. Dr. Széles Zsuzsanna  Dr. Mészaros Katalin meszaros.katalin@uni-sopron.hu Educatio kiallitas, workshop ~ Educatio kiallitason és workshopon  Kiils6 helyszin Kommunikacié/marketi 10 Alkalmi 2026. november- Egyeztetést igényel
részvétel valé hallgatéi segitség ng december, 2027. januar
LKK Prof. Dr. Széles Zsuzsanna  Dr. Mészéros Katalin meszaros.katalin@uni-sopron.hu Felvételi, potfelvételi, Bizottsdgokban vald részvétel LKK épulet Hallgatoi jelenlét 10 6 60 Alkalmi 2027. januar, majus, Egyeztetést igényel
zardvizsga bizottsagban vald janius, augusztus
részvétel
LKK Prof. Dr. Széles Zsuzsanna  Dr. Mészaros Katalin meszaros.katalin@uni-sopron.hu Dokumentumok rendezése Diplomaosztd tinnepség el6tti LKK épulet Adminisztrativ 2 8 16 Alkalmi 2027. januar, 2027. junius Egyeztetést igényel
adminisztracios tevékenységben tevékenység
valé részvétel
LKK Prof. Dr. Széles Zsuzsanna  Kolonicsné Dominek Szabina k.dominek.szabina@uni-sopron.hu Szakmai gyakorlat Szakmai gyakorlathoz kapcsolédé  LKK épiilet Adminisztrativ 4 20 80 Egyeztetés szerint 2026.december-2027. Egyeztetést igényel
adminisztrativ feladatok, pl. tevékenység januar, 2027. majus-
szkennelés, fénymasolds, boritékok janius

cimzése, iratok rendezése

Kollégium Pappné Balaské Ménika Fekete Szilvia fekete.szilvia@uni-sopron.hu kollégiumi adminisztracio bekdltozéskor és kikoltozéskor a RK-UK, VUK-LUK, BAK Adminisztrativ 5 30 150 egyeztetés szerint 2026. augusztus 01- Egyeztetést igényel
kikoltozéskor és hallgatokkal kapcsolatos tigyintézés tevékenység 2027.julius 01.
bekdltozéskor, kollégiumi folyamaténak segitése, kollégiumi
felvételi kérelem felvételi kérelmek feldolgozasa,

feldolgozasa, iratok leflizése  kollégiumi szerz6dések leflizése.
abc sorrendbe




